湖南省公路学会车辆管理办法
为确保学会领导和工作人员的公务用车，做到调度有规章，派车有手续，用车有记录，合理使用车辆，降低消耗，减少浪费，确保安全，特制定本办法。

一、车辆使用管理
车辆及驾驶员统一由秘书处管理调派，学会领导用车可直接找驾驶员出车，其它同志用车需事先告知秘书处，由秘书处通知驾驶员出车。

二、驾驶员管理
1、驾驶员必须按时上下班（按厅机关作息时间）。上班时间，要坚守岗位，在指定的地点待命。如有事离开厅机关大院，必须经秘书处同意。

2、驾驶员要服从调派，每次出车要认真做好出车登记，以作为安全行车公里及油、材料消耗考核的依据。

3、驾驶员不得私自出车，其它相关单位需要使用学会车辆，须经学会秘书处同意方可，严禁私自出车办私事。

三、车辆管理
1、建立车辆技术档案，实行定期保养制度。车辆的保养维修或更换零配件，要事先报告，经批准后由秘书处派人一同实施。

2、学会车辆实行定车定人驾驶和保管，未经秘书处领导和车管负责人允许，不准转交他人驾驶。夜间必须停放在厅机关院内，除会议用车外，未经批准，不得停放在院外过夜。

3、对车辆要按期检查，保持车辆经常处于良好技术状态。要经常清洗车辆，保持车内外清洁卫生。要按时参加年检和办理其它必办的相关手续。

四、交通安全奖励条件
驾驶员符合下列条件，经学会研究每季度发给一次奖金。

1、遵守劳动纪律，听从指挥，服从调度，圆满完成任务。

2、安全行车，无任何交通事故，未丢失工具和损坏机件。

3、服务热忱，态度良好，遵守时间。

4、车辆维护保养好，始终保持整洁卫生。

5、没有私自出车情况。

五、处罚
1、违反交通规则，发生交通事故，造成直接经济损失，金额在五百元以上不超过1000元者，扣发当月奖金。

2、责任事故造成直接经济损失2000元以上，不超过3000元者，扣发本季度奖金。

3、责任事故造成直接经济损失3000元以上，不超过5000元者，辞退工作。

4、未经批准擅自出车，发生交通事故者，造成的一切经济损失由当事人负责，造成重大损失或伤亡事故者，视情节轻重给予经济制裁并辞退工作。

5、不遵守各项工作制度，不服从分配，不听从指挥，服务态度差，造成不良影响者，扣发本季度奖金。

6、未经批准擅自出车办私事，扣发本月奖金，并按汽车出租公司收费标准收费。
